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Введение
Для студентов заочной формы обучения в соответствии с учебным планом по дисциплине предусматривается выполнение одной контрольной работы.
Методические указания предназначены для студентов заочного обучения по направлению подготовки 40.03.01 Юриспруденция представляют собой комплекс рекомендаций и разъяснений, позволяющих студентам оптимальным образом организовать процесс выполнения контрольных работ.
В методических указаниях рассмотрены цель и задачи контрольной работы, формирование тем контрольных работ, их содержание, ориентировочные сроки и трудоемкость разработки контрольной работы, состав и последовательность работ по их оформлению.
Методические указания позволяют обеспечить единство требований, предъявляемых к содержанию, качеству и оформлению контрольных работ.
Рекомендации составлены таким образом, что студенты могут самостоятельно выполнить контрольную работы. Содержание этих рекомендаций касается: 

-
планирования и организации времени, необходимого для поиска информации по контрольной работе; 

-
использование отобранных материалов по теме исследования и его оформление в соответствие с требованиями и рекомендациями;
-
работа с перечнем использованных информационных ресурсов; 

-
подготовки и сдача готовой контрольной работы.
Цель написания контрольной работы – систематизация теоретических знаний обучающихся, полученных в ходе освоения дисциплины, овладение основами самостоятельного выполнения работ в области профессиональной деятельности.
Основными задачами выполнения и защиты контрольных работ являются формирование навыков аналитической работы с литературными и информационными источниками разных видов, развитие умения критически оценивать и обобщать теоретические положения, стимулирование навыков самостоятельной аналитической работы, овладение современными методами научного исследования, углубление, систематизация и интеграция теоретических знаний и практических навыков по направлению специальности высшего образования.
Контрольная работа является неотъемлемой частью образовательного процесса. Она призвана углубить знания обучающихся по изучаемым дисциплинам, полученные ими в ходе теоретических и практических занятий, привить им навыки самостоятельного изучения материала по теме работы и исследовательской деятельности, а также обучить студентов подбору, изучению и обобщению материалов, являющихся источниками информации.
При подготовке контрольной работы обучающийся должен продемонстрировать широту и глубину знаний в профессиональной области, навыки самостоятельной исследовательской работы, умения решать сложные задачи в профессиональной области, а также способность обосновать и защитить свои решения.
Выполнение контрольной работы по дисциплине имеет целью дополнить и закрепить полученные в период сессии знания помочь студенту овладеть основами дисциплины и подготовиться к итоговому контролю. 

Главной целью контрольной работы является итоговый контроль полученных профессиональных знаний путем планомерного, систематизированного изучения рекомендуемой литературы и получение практических навыков в рамках изучаемых по курсу проблем.

Согласно учебному плану студент обязан выполнить одну контрольную работу по данной дисциплине на заочной форме обучения, основой приобретения знаний является самостоятельная работа студентов. Выполненная контрольная работа выступает условием усвоения учебного материала и средством контроля учебного плана студента.
Методические материалы, определяющие процедуры оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта по результатам выполнения контрольной работы

Важным элементом самостоятельной работы студентов заочной формы обучения при изучении дисциплины является выполнение предусмотренной учебным планом контрольной работы, в которой должно проявиться качество самостоятельной работы студентов в объеме, установленной программой. К написанию работы надо подходить своевременно, с таким расчетом, чтобы она поступила к преподавателю на проверку согласно графику выполнения контрольных работ, установленному деканатом. 
В этом случае, если по тем или иным причинам работа не будет зачтена, у студентов останется достаточно времени, чтобы выполнить рекомендации преподавателя по устранению недостатков и представить ее в новом варианте на повторную проверку.
Обучающиеся в процессе выполнения контрольной работы может выделить следующие этапы:

1)
подбор и анализ информационных ресурсов по варианту контрольной работы;
2)
составление плана работы;
3)
написание работы в соответствии требованиями и рекомендациями;
4)
окончательное выполнение контрольной работы для отправки ее на проверку преподавателю.
5)
защита контрольной работы.
Контрольная работа преследует следующие цели:

-
развивать способность студента к анализу учебной и нормативной литературы;

-
выработать умение систематизировать и обобщать научный материал, а также практически и юридически его оценивать;

-
формировать и укреплять навыки усвоения общетеоретических понятий, аргументированного, логического, грамотного изложения результатов исследования;
-
развивать у студентов умение применять эти положения на практике.

Контрольная работа для заочной формы обучения представляет собой самостоятельное исследование студента, включающее обобщение теоретических знаний, полученных студентом в течение учебного процесса.

Контрольная работа выполняется каждым студентом самостоятельно и представляется на проверку в письменном виде, оформленной в соответствии с ГОСТ.
Контрольная работа должна быть выполнена аккуратно, без помарок и грамматических ошибок. Сокращение слов в тексте не допускается, кроме общепринятых. Контрольная работа может быть написана от руки или напечатана.
Ответ на поставленный вопрос или задание дается после приведения его точной формулировки. Материалы выполнения контрольного задания следует располагать в той последовательности, которая соответствует очередности пунктов задания. Содержание каждого вопроса должно иметь вывод, при этом необходимо соблюдение соответствующих пропорций в объеме. Ответы должны быть полными, обоснованными, содержать ссылки на нормативные правовые акты. Контрольная работа, выполненная по неправильно выбранному варианту, возвращается студенту. Студент обязан повторно выполнить ее по соответствующему варианту. Без проверки могут быть возвращены работы, выполненные небрежно, неразборчивым почерком.
При ответах на вопросы контрольной работы необходимо показать умение анализировать и обобщать изученный материал.

По результатам проверки контрольной работы обучающемуся выставляется оценка «зачтено», или «не зачтено».

Компетенция(-и) или ее (их) часть(-и) сформированы на базовом уровне (уровень 1) представлены в оценочных материалах (оценочных средствах) для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации по дисциплине и в рабочей программе дисциплины (модуля).

Оценка «не зачтено» ставится обучающемуся, если: 

-
обучающийся имеет представление о содержании темы, но не знает основные положения (темы, раздела, закона и т.д.), к которому относится задание, не способен выполнить задание с очевидным решением, не владеет навыками в области изучаемой дисциплины;

-
обучающийся не демонстрирует базовые знания, умения и навыки, необходимые для выполнения заданий контрольной работы;

-
в процессе ответа по теоретическому и практическому материалу, содержащиеся в контрольной работе, допущены принципиальные ошибки при изложении материала;

-
методические рекомендации при подготовке контрольной работы не выполнены в полном объеме.

Компетенция(-и) или ее (их) часть(-и) не сформированы.

Оформление контрольной работы

Оформление контрольной работы осуществляется в соответствии с требованиями следующих документов:

-
«Правила оформления письменных работ обучающихся для гуманитарных направлений подготовки»;

-
«Правила оформления письменных работ обучающихся для технических направлений подготовки»;

-
«Правила применения шаблонов письменных работ обучающихся».

В правилах отражены общие требования к оформлению текстовой части дипломных, курсовых работ, рефератов, контрольных работ, отчетов по практикам, лабораторным работам. 

Письменные работы обучающихся оформляют: 
· в печатном виде на одной стороне листа белой бумаги формата А4;  
· без рамок (для гуманитарных направлений) и в рамках, с основной надписью по формам 2 и 2а (для текстовых документов) по ГОСТ ЕСКД 2.104, соблюдая следующие размеры: 
· расстояние от левого края страницы до границ текста –30 мм; 
· расстояние от верхней и нижней строки текста до верхнего и нижнего краев страницы – 20 мм;  
· расстояние от правого края страницы до текста – 10 мм; 
· гарнитура шрифта – Times New Roman; 
· размер шрифта для основного текста – 14; 
· междустрочный интервал – 1,5 
· размер шрифта для примечаний, ссылок – 12; 
· абзацный отступ –1,25 мм;  
· выравнивание основного текста – по ширине страницы. 
Перенос в словах допускается использовать, кроме заголовков. 
Наименование структурных элементов «Аннотация», «Содержание», «Введение», «Заключение», «Приложение», «Перечень использованных информационных ресурсов» пишут с новой страницы, с прописной буквы, полужирным шрифтом, размером 16, без точки в конце, располагая по центру. 
Заголовки разделов (подразделов) основной части пишут, с прописной буквы, полужирным шрифтом, размером 16 (для подразделов размер шрифта – 14), без точки в конце, с абзацного отступа, равного 1,25 мм. Заголовки разделов пишут с новой страницы. 
Если заголовок раздела (подраздела), приложения, таблицы, рисунка занимает две строки и более, то его следует записывать через одинарный межстрочный интервал. Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой. 
Не допускается размещать заголовки подразделов в нижней части листа, если под ними помещается менее двух строк текста. 
Расстояние между заголовком раздела (подраздела) и предыдущим или последующим текстом, а также между заголовками раздела и подраздела должно быть равно двум межстрочным интервалам, применяемым в основном тексте. 
Рисунки, таблицы нумеруют арабскими цифрами сквозной нумерацией в пределах текста работы, приводя их номера после слов «рисунок», «таблица». Допускается нумерация рисунков и таблиц в пределах раздела. 
На все рисунки и таблицы должны быть приведены ссылки в тексте, при этом следует писать слова «рисунок», «таблица» полностью с указанием номера. 
Нумерация страниц начинается с 2 листа: титульный лист не нумеруется, но включается в общую нумерацию. Номер страницы проставляется арабскими цифрами в правом нижнем углу страниц. Ссылки на литературу даются в квадратных скобках по тексту, например: [5].

Содержание контрольной работы

Объем работы: 10-15 листов формата А4. В конце контрольной работы должен быть приведен перечень использованных информационных ресурсов, нормативных актов и учебной, научной литературы, которая была использована при написании.
Наряду с теоретическими положениями, работа должна содержать практические примеры (материалы для практической части работы может быть подобран по месту работы автора или по материалам СМИ (газеты, журналы, Интернет).

Структура контрольной работы:

1. Титульный лист

Титульный лист является первой страницей письменной работы обучающегося, на котором приводятся следующие сведения: 

· наименование министерства, наименование вуза, наименование факультета, наименование кафедры; 

· наименование вида письменной работы обучающегося; 

· наименование темы или варианта работы (размер – 12, прописными буквами, без точки в конце и переноса слов); 

· наименование дисциплины; 

· код и наименование направления подготовки (специальности); 

· наименование направленности (профиля) или специализации (для обучающихся по программам специалитета); 

· обозначение письменной работы обучающегося;  

· шифр группы; 

· инициалы, фамилия обучающегося;  

· должность, инициалы, фамилия руководителя (преподавателя).

Для обучающихся по программам магистратуры указывают наименование факультета, на кафедре которого реализуется данное направление подготовки. 

2. Содержание

В данном элементе приводятся заголовки всех структурных элементов.

3.Теоретическая часть

Содержание основной части определяется заданием и делится на разделы. Каждый раздел работы рекомендуется начинать с нового листа.

4. Перечень использованных информационных ресурсов.

Перечень использованных информационных ресурсов должен содержать перечень литературы, использованной при выполнении контрольной работы. Количество источников должно быть не менее 10, включая нормативные правовые акты.
При возникновении в процессе работы любых вопросов студент может получить консультацию у преподавателя.

При выполнении контрольной работы необходимо использовать рекомендованную литературу, а также учитывать все изменения в законодательстве.
Кроме указанной литературы, студенты могут использовать учебники и учебные пособия для ВУЗов, изданные в последние годы, а также различные статьи из журналов и газет. 
Контрольная работа выполняется в одном экземпляре, не допускается сдача одинаковых контрольных работ.

В процессе выполнения контрольной работы студенты должны дать достаточно развернутые ответы на поставленные вопросы. При этом студент должен помнить, что, излагая теоретический материал, необходимо увязывать его с актуальными практическими примерами из профессиональной деятельности.

Контрольная работа, содержащая вопросы, не соответствующие варианту, или выполненная без учета вышеприведенных требований, к проверке не принимается. 

Если работа преподавателем возвращается на доработку, то исправив её, представляют и предыдущий вариант контрольной. Иначе она возвращается студенту. При выполнении контрольной работы студент должен проработать основную литературу, предлагаемую в данных методических указаниях. Контрольная работа выполняется согласно учебному графику.

Выполненная контрольная работа сдается или высылается студентом в университет в межсессионный период в соответствии с учебным графиком. Студенты должны ознакомиться с замечаниями и рекомендациями преподавателя по контрольной работе и доработать их. Доработанная контрольная работа предъявляется преподавателю при сдаче промежуточной аттестации по дисциплине.
Выбор варианта контрольной работы

Номер варианта работы студент выбирает по последней цифре своего студенческого билета или зачетной книжки.
После определения варианта студент обязан выполнить задания по соответствующие номеру выбранного варианта из раздела «Задания для самостоятельного решения».
Подробно требования, варианты задания и критерии оценивания контрольной работы для заочной формы обучения по дисциплине представлены в оценочных материалах (оценочных средствах) для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации по дисциплине и в рабочей программе дисциплины (модуля), а также в отдельных «Правилах оформления письменных работ обучающихся для технических (для гуманитарных) направлений подготовки», действующих в Донском государственном техническом университете на момент подготовки контрольной работы.
Задания для контрольных работ

Первая часть:

ТЕМАТИКА ПИСЬМЕННЫХ РАБОТ

ПО АДМИНИСТРАТИВНОМУ ПРАВУ

1.Государственное управление, понятие и особенности.

2.Место государственного управления в системе разделения властей.

3.Административное право, понятие и особенности.

4.Административно-правовые нормы, понятие и особенности.

5.Виды административно-правовых норм.

6.Способы реализации норм административного права.

7.Применение административно-правовых норм.

10.Административно-правовые отношения, понятие, особенности, виды.

11.Структура административно-правового отношения.

12.Защита административно-правовых отношений.

13.Источники административного права.

14.Система российского административного права.

15.Вопрос об административно-процессуальном праве.

16.Субъекты административного права. Общая характеристика.

17.Основы правового положения органов исполнительной власти.

18.Административно-правовые аспекты взаимодействия Президента РФ с органами исполнительной власти.

19.Правительство РФ, порядок формирования, состав, основные направления деятельности.

20.Виды и административно-правовой статус федеральных органов исполнительной власти (министерств, федеральных служб и федеральных агентств).

21.Органы исполнительной власти субъекта федерации.

22.Граждане РФ как субъекты административного права.

23.Права, свободы и обязанности граждан в сфере государствен¬ного управления.

24.Административно-правовой статус иностранных граждан и лиц без гражданства.

25.Предприятия и учреждения как субъекты административного права.

26.Политические партии и общественные объединения как субъекты административного права.

27.Государственная служба, понятие и особенности.

28.Общая характеристика современного законодательства о государственной службе.

30.Принципы государственной службы.

31.Права и обязанности государственных служащих.

32.Государственная должность и классификация государственных служащих.

33.Прохождение государственной службы. Общая характеристика.

34.Поощрения и ответственность государственных служащих.

35.Методы государственного управления. Общая характеристика.

36.Коллегиальность и единоначалие в государственном управлении.

37.Акты государственного управления, понятие, виды.

38.Система актов государственного управления.

39.Требования, предъявляемые к актам государственного управления.

40.Порядок подготовки проекта, принятия акта государственного управления, введения его в действие.

41.Убеждение и принуждение в сфере государственного управления. Общая характеристика.

42.Меры поощрения в сфере государственного управления.

43.Административное принуждение и его виды.

44.Административная ответственность, понятие, особенности.

45.Проступок как основание административной ответственности.

46.Состав административного проступка.

47.Система мер административных наказаний.

48.Субъекты, правомочные налагать административные наказания.

49.Законность в сфере государственного управления и способы ее обеспечения.

50.Контроль представительной власти за законностью в сфере государственного управления.

51.Президентский контроль за деятельностью аппарата исполнительной власти.

52.Контроль судебной власти в сфере государственного управления.

53.Прокурорский надзор в сфере государственного управления.

54.Административный надзор.

55.Институт права жалобы в сфере государственного управления.

56.Административный процесс, понятие, особенности.

57.Структура административного процесса. Виды производств.

58.Производство по делам об административных правонарушениях.

59.Отдельный вид производства по выбору студента.

60. Административный процесс и административно-процессуальное право.

Вторая часть:

ЗАДАЧИ для выполнения контрольной работы

1. Аксенов, управляя личной машиной, на повышенной скорости проехал по луже и обрызгал пешеходов, стоящих на автобусной остановке. Инспектор ГИБДД Иванов наложил на Аксенова административный штраф по ч. 2 ст. 12.9 КоАП РФ. Кроме того, он составил протокол о мелком хулиганстве и направил его мировому судье.

Мировой судья привлек Аксенова к административной ответственности по ст. 20.1 КоАП РФ и наложил на него административный арест сроком на 1 сутки.

Аксенов обжаловал вынесенное постановление, считая, что мелкого хулиганства он не совершал.

Дайте юридический анализ дела.

2.Павлов, находясь на территории вещевого рынка, приобрел у Цыгановой коробку стирального порошка за 350 рублей, исходя из стоимости одной пачки 135 рублей. Придя домой, он обнаружил, что в коробке не хватает одной пачки порошка. Цыганова была привлечена к административной ответственности по ст. 14.7 КоАП РФ.

Прокурор принес протест на постановление начальника ГИБДД, полагая, что поскольку Цыганова не была зарегистрирована в качестве индивидуального предпринимателя, она должна нести ответственность по ст. 7.27 КоАП РФ.

Дайте юридический анализ дела.

3. Копченый был задержан работником частного охранного предприятия при попытке тайно вынести из торгового зала упаковку сигарет стоимостью 452 рубля. Прибывшие по вызову сотрудники полиции составили протокол об административном правонарушении, предусмотренном ст. 7.27 КоАП РФ.

Мировой судья, рассмотрев материалы дела, вынес постановление о прекращении производства по делу и освобождении Копченого от административной ответственности в связи с малозначительностью совершенного правонарушения по ст. 2.9 КоАП РФ.

Прокурор района принес протест на данное постановление, полагая, что Копченый совершил административное правонарушение, не содержащее признаков малозначительности.

Дайте юридическую квалификацию по делу.

4. Продавец Михеева была привлечена к административной ответственности по ст. 14.5 КоАП РФ за продажу одной жевательной резинки стоимостью один рубль без применения контрольно-кассовой машины.

Районный суд, рассмотрев жалобу Михеевой на постановление начальника налоговой инспекции, вынес решение об отказе в удовлетворении жалобы, указав, что в действиях Михеевой содержатся все признаки административного правонарушения, предусмотренного ст. 14.5 КоАП РФ. Кроме того, она совершила административное правонарушение умышленно, поскольку заранее знала о необходи¬мости применения ККМ, о чем имеется ее роспись в трудовом договоре.

Михеева обжаловала решение районного суда в областной суд, указав в своей жалобе, что судья неправомерно не применил ст. 2.9 КоАП РФ, так как ранее она к административной ответственности не привлеклась.

Дайте юридический анализ дела.

5. Макеева была привлечена к административной ответственности по ст. 20.22 КоАП РФ в связи с тем, что сотрудниками РОВД в общежитии вуза был задержан ее 15-летний сын в состоянии алкогольного опьянения. Районная комиссия по делам несовершеннолетних наложила на нее административный штраф.

Адвокат Макеевой в жалобе в суд просил постановление о привлечении к административной ответственности отменить, так как после развода Макеевой со своим мужем сын остался проживать с отцом, и она его долгое время не видела. Кроме того, Макеева не является субъектом административного правонарушения, предусмотренного ст. 20.22 КОАП РФ, так как не совершала противоправных действий, являющихся основанием для привлечения к административной ответственности согласно ст. 2.1 КоАП РФ.

Федеральный судья постановление комиссии по делам несовершеннолетних отменил, направив дело на новое рассмотрение, указав, что Макеева должна нести ответственность по ст. 5.35 КоАП РФ.

Дайте юридический анализ дела.

6. В отношении гражданина Егорова было применено административное задержание. В отделении полиции, куда он был доставлен, он попросил дежурного по отделению позвонить ему домой и сообщить его родителям о факте задержания. Сотрудник милиции отказался это сделать, аргументируя отказ тем, что, по его словам, об административном задержании сообщают лишь родителям несовершеннолетних, а ему 19 лет.

Дайте оценку действиям дежурного по отделению полиции.

7. При проверке сотрудниками полиции торговой деятельности ООО «Мария» были обнаружены неоплаченные счета, выставленные ликероводочным заводом на приобретение спирта, а также подписанные директором, но неиспользованные командировочные документы на этот завод. На счетах имелось распоряжение директора Маркова бухгалтерии оплатить их. В связи с этим был составлен протокол о нарушении Марковым правил закупки этилового спирта, поскольку 000 «Мария» не имело квоты на его закупку.

Рассмотрев материалы дела, мировой судья Зыкин вынес постановление о назначении Маркову наказания по ч. 3 ст. 14.17 КоАП РФ в виде административного штрафа, принимая во внимание смягчающие вину обстоятельства, выразившиеся в том, что спирт не был еще фактически отгружен покупателю.

Марков обжаловал постановление мирового судьи в районный суд.

Какое решение должен принять суд?

8. Вернувшись с дачи домой, Сапрыкина забеспокоилась, так как ей показалось, что она забыла выключить электроплитку, находящуюся на веранде дачного дома. Она попыталась немедленно связаться с соседями по даче и отправилась назад. Она все время думала о возможном пожаре и, будучи сильно взволнованной, значительно превышала допустимую скорость движения. В результате Сапрыкина была остановлена инспектором ГИБДД, который составил протокол о превышении ею установленной скорости движения на 70 км/час. Давая объяснения по делу, Сапрыкина связала свое противоправное поведение с состоянием сильного душевного волнения и указала на обстоятельства, послужившие его причиной. Однако сотрудники ГИБДД не учли этих обстоятельств и передали материалы о правонарушении в суд. И, по мнению судьи, в процессе рассмотрения дела Сапрыкина не смогла привести каких-либо доказательств изложенных ею фактов. В результате была лишена права управления транспортными средствами сроком на три месяца. Постановление по данному делу Сапрыкина обжаловала, поскольку считала, что при его вынесении судья должен быть учесть все обстоятельства совершения ею административного правонарушения и смягчить ее ответственность.

Правомерны ли доводы Сапрыкиной?

Можно ли действия Сапрыкиной в этом случае охарактеризовать как нарушение, совершенное в состоянии сильного душевного волнения?

Можно ли действия Сапрыкиной в этом случае охарактеризовать как крайнюю необходимость?

Какое вы приняли бы решение по жалобе Сапрыкиной?

9. Инспектор ДПС ГИБДД Скоростнов за превышение скорости более чем на 60 км/ч свыше установленной остановил автомобиль «Вольво», которым управлял Пузанов. Последний предъявил удостоверение депутата Законодательного собрания области и заявил, что согласно действующему законодательству инспектор ГИБДД не вправе его останавливать. Скоростнов составил протокол об административном правонарушении и направил дело мировому судье. В судебном заседании Пузанов заявил, что его не могут привлечь к административной ответственности без согласия законодательного органа государственной власти.

Дайте юридический анализ дела.

10. Мировой судья Преображенов был остановлен инспектором ДПС Скоростновым за невыполнение требования Правил дорожного движения уступить дорогу пешеходам. При составлении протокола об административном правонарушении Преображенов заявил, что инспектор не имеет права его останавливать, составлять в отношении судьи протокол, и вообще, судьи не привлекаются к административной ответственности.

Дайте юридический анализ дела. Какие условия установлены действующим законодательством при привлечении к административной ответственности судьи?
Приложение 

Форма титульного листа к контрольной работе
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